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Presentacion

El Programa Anual de Desamolle Archivistico contemplara  acciones
institucionales para lo modemizacién y mejoramiento confinue de los servicios
documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas. técnicas vy
metodoldgicas para la implementacion de estrategias encaminadas @ mejorar &l
proceso de organizacion y conservacion deocumental en los archivos de: framite,
de concentracidn y. en su caso, histoncos.

El Programa Anual de Desamollo Archivistico es ung heramienta de planeacion
orienfado @ mejorar los capacidades de administracion de archivos de las
dependencias ¥ enfidades.

Para dar cumplimiento a los establecido en los arficulos 23, 24 y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi. se presenta el programa Anual de
Desarmolio Archivistico del Organismo Operador Paramunicipal Desceniralizado de
Agua Potable Alcantarilade y Saneamiento de las Autoridades del Ayunfamiento
de Ciuvdad Femandez, 3.L.P.

Para la estruciurg de este programa, se consideran los siguientes apartados:

Presenfacion

. Marco legal
. Justificacion
. Objetives
Iv. Mefas

V. Cronograma de actividades
Vl. Recursos matenales
Vil. <Costos
Vill. Andglisis de Riesgo
X, Glosario

.  Marco Legal

De conformidad con o establecido en los arficulos 23, 24 v 25 de la ley de
archivas del estado de San Luis Pofosi, en el que enuncia la obligacion de contor
con un Plan Anual gue cuente con elementos de planeacion, programacion y
evaluacion de actividades a desarrollar en materia de archivo.

E Pragrama Anual de desarollo Archivistico, fiene como objefive definir las
actividades prioritarias del departamento de archivo, contemplado los recursos
tecnolégicaos y operafivos para el cumplimiento adecuado de las actividades. esto
para cumplir con metas o corto, mediano y largo plazo.

. Justificacion

El programa anual de Desarollo Archivisfico debe cumplir con las
condiciones gue pemitan lg implementacion de un sistema Institucional de
Archivos considerando lo siguiente:
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»  Actudlizocion de los instrumentos de control y consulta archivistico
« Integracion del grupo inferdisciplinario
+ Capacitacion en materia de archivo

Objetivo

« Actualizar y orgonizar los archives en concentracion y en framite del
Qrganismo Operador Paramunicipal Descentralizado de Agua Potable
Alcantarilade v Saneamienio de las Autoridades del Ayuntamiento de
Ciudad Femdndez, 5.LF. en apege a la legislacion vigente en materia de
archivos, fransparencia y rendicidn de cuentas.

« Dar cumplimiento a los establecide en la Ley de Archive del Estado

de San Luis Potosi.

» Promover la capacitacién constante del personal en materia de gesfion
documenial y administracion de archivos.

MIVEL ACTIVIDADES OBIETIVO META
CREGANZACION DE COMTAR DO 105 IRSTRIUMENTDS DE QUMSILTA Y
CoRIAO ARCHVISTIOD ACTUNLIAID, CON LA
PALCT NFORMACFON
COMPALTAR I ':"m': u";mni"::tf“m [INALICAD DE QUE 5 LKGHT HOMOLDGAR ¥
EXFE 1 STRUCTURAR EL PROCESD (1 GESTION DOOUMERTAL
(IRCANTACION D CEMTAR DM LS INSTRURAENTERS FF CIHSLLTA ¥ DOMTREL
| ACTUALIZACION DE CLASIFICACION DOCLIMEMTACION, TMLiEMJ ARTHIS S ACTUMLSEAD, 0N LA FIRALIDAL: DE QUE 5E
| ARCHNISTICA LENGAE HORH DEAR ¥ ESTALICTURER EL PROCESO D GLSTION
A L5 EXPEDIBNTES el EWET AR
ORGARZAL N [ TR 0 S IRESTRLIS ERTTOS D CORGLLTA ¥ COMTROL
ARCHANSTICD ACTUSLLEAN, DM LA RIRALIDSD DE Dk 3E
ACTUALIFAR
PNVENTARIO EN TRAMITE | DOOUMERTACIORN, FADL ACCESD | | oy g v an v DSTRUCTLRAS BL FRECES] BF GRATION
& 105 PXPEGIENTES DR TAL
1
CRGAMLALICIN DE DO £ 0TS BETRURINTOS OF COMSULTA ¥ CORTR
ACTUALETAR INVENTARID OGRS MFMJI.H:CEJ ARCHIESTICD ACTUALLEAEE, C0H LA FIMALIDAD DE OUE SE
CONCENTRACION R, LOGRT HORELEGAR ¥ ESTRUCTURAR EL PROCESD O GESTION
A LTS FXPEDIENTES DOCUMERERL
ORGAMZACIN 01 CITAR COH LD IS TRUMENTIS DF CORSULTR T CURTRL ||
ARHIVESTION ACTUALIZADD, COM L8 ARaUDen OF urss |
ACTUALIZAR INVENTARID HISTORICOD | DOCUMENTACION, TACH BCCESD |- oor gy ruvcny  ESTRIKCTLRAR [L PROCESD UE GESTINN
A LO% Exel EHFNTES DOCUMERTAL
CRGANZACION DE CORITAR COM LD IS  HLMSERTOS NF COMSUETA ¥ CORTHOL
ACTUALIZAR CATALDGD DE BOCUMENT, FACIL ACCFSE ARCHRTS (0 SCTUA AL, OO LA FIRALDaD [E CLE &1
BISPOSHONN DOCLMENTAL G IRCRR, LOGRE HOWAOLDGAR ¥ ESTRUCT URaR Bl FROCTS0 DD SETION
A0S EXPEDFENIES [ LBATHTAL
Fl GRUPD INTERDHIFLITGAR DF ARCHINT IS UM ORGAND
AR EL COM CoLssRaH CLIE TIRME POR DRUIETD COADAGSE M FL AMALIGS
. GRUPD INTERDNCIPLINARID e GHE; o I 1105 FROCIS0S ¥ PROCED M EEATCONS INSTITUODMALES (HIE
FO INTESHAN LiS EXSETEFNTES f CADS SENIE Ol ENTAL, CON
EL A GE S0LARDRAR DN LAS AREAS ADM INETTRATIVAS.
E'I'.I i | ol oL PERSDRAL (U 5 FRCUIDNTEA INVORUCRALRD (08 L
CAPACITATION NEATERLA ACTRAGEDES TF MAKIID D2 DOOUMENTACIDM, CUFKTT CON
3 & CURS0S DE CAPACITALION 1Ak HFERAMEI AL MECESARES PARK LA CORTEC] A S5 THIN
RCHD TRNLBACHTAL
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B programa Anual de desamollo Archivistico estd disefiado para gue s=
aplique en coda una de las unidades administrafivas de este organisme.

V. Metas

« Confar con los instrumentos de consulta y control archivistico actuaiizado, con
la finglidad de que se logre homologar v estructurar el proceso de gestion
documental en Tramite, Conceniracion e Historico.

« Que grupo interdisciplinario de archive gue es un érgane colegiado que fiene
por objeto coadyuvar en el andlisis de los procesos ¥ procedimientos
insfitucionales que integran los expedientes de cada serie documental, guede
conformado con el fin de colaborar con kas Greas administrativas.

« Que el personal que se encuentra involucrado con lo actividad de mangjo de

documentacion, cuente con las heromientas necesarios para una corecta
gestion documental.

V. Recursaos materiales

Los recursos humanos y economicos necesarnos para que se lleve a cabo la
operacion del Programa Anval de Desamollo Archivistico son los siguientes:

RECURSOS RECURSOS PERSOMAL
ACTIVIDADES QBIETIVD
HUMANDOS | ECONOMICOS ASIGNADD
| ACTUALIZACHON DE LOS e TADKORA, |
INSTRUMENTOS DE :r&ﬁhﬁ]:‘; LOIRTR, FOLIATOR, .
CONTEOL ¥ COMNSULTA s TINTA, HOMS E COORDHMAR LS SOCMIMES DE
ARCHINISTICD INFRESORA, GESTION DOCUMENTAL ¥ LA
= 2 ADMIRESTHACION DE SRCHIVOS,
CTOHAPLI T AL IRE, HEELAR LA ACTUSUZACKHIN DEL
INTEGRACION DEL GRUPQ | TSANARA LARIEAL | oy FOLADOR, GRUPD  INTERCACIPYINARE),
INTERDICIPLINARDY e TINTA, HOLAS E o | CODRDIMAR LAS  ACTPanalEs
F-h BAPEESORA | PARA EL ADECUATN) MANE I DE
— = —| L& DOCUMENTADION, BRINDAS
COMPUTADORA, ASESSOHIA PARA LA DPERACION
CAPACITACION En n{mmmn_‘;"mh T | TONNER, FOUABOR, : DF X IHENTES
MATERIA DE ARCHRNDY P-H'. TINTA, HICAS E
IMPRE SRS
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Vl. Cronograma de Acfividades 2024

ACTIVIDADES EMEROD | FEE | MARZD | ABREL | naaysh | JUN - [JUL Ao |ser foor oV (DIC

WIOMITOHED DE TREH SFERFRCILE PRINARIAS
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VIl. Coslos

La cuantificacion del coste para el cumplimiento del PADA esta ligada o los
presupuestas de cada unidad edministrafiva para atender las necesidades y
requerimientos de sus Archivos en frdmite y la asignocion de recurses gue se destinen al
archivo de concentracidn y a ko capacitacion.

Vill. Sisterna de Miligacién de Riesgo

B programa Anual de Desamolo Archivisfico, cuenta con acciones pard
reducir la vulnerabilidad a ciertos peligros dentro del archive: como lo son
verificar las instalaciones dentre del dreq para evitar que pueda haber algin
problema en la elechicidad, el mantenimiento adecuado a fechos y paredes
que eviten algln fipo de filtracién de humedad, revisor el estado de las cajas
donde se amacenan los expedientes, asi come las repisas y gavetas.
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1¥. Glosario

PADA: Programa Anual de Desamollo Archivistico

H Orgonsmo Operador Paramunicipal Descenfralizado de Agua Potable
Alcantarilodo v Saneamiento de los Autoridades del Ayuniamiento de Ciudad
Fernandez, 5.LP. presenta el Programa Anual de Desamolio Archivistico (PADA).
Como es establecido en el articulo 23, 24 y 25 de la Ley de Archives para el Estado

de 5an Luis Potosi.

Elabors

wQO .
C. Ana GUadalupe Yafhez Alvarez

Tilukor de Unicdod de: Transporamcio ¥ Archivo
died Orggonims Operador Porarmunicipal Desceninoizods
e Agua Potable Alcontariiodo y Soneamiento e ks
Aulonicides del Ayuriormients de Cledod Femdndaz. S.LP,
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